
Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение города 
Новосибирска "Детский сад №452 "Теремок"(МКДОУ д/с №452) 

Основные положения учетной политики (выдержки)  

        В соответствии с требованиями пункта 9 Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Министерства 

финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н, на официальном сайте учреждения размещается информация об 

учетной политике.  

      Учетная политика МКДОУ д/№452 утверждена приказом № 65 от 27.12.2021г.  

Общие положения 

1 Организация бюджетного учета  
1.1. Настоящая Учетная политика разработана и применяется в соответствии с требованиями следующих нормативных 

актов: 

- Гражданского кодекса Российской Федерации (далее – ГК РФ); 

- Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – БК РФ); 
- Налогового кодекса Российской Федерации (далее – НК РФ); 

- Трудового кодекса Российской Федерации (далее – ТК РФ); 

- Федерального  закона  от  06.12.2011  N  402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее – Закон N 402-ФЗ); 
- Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» (далее – Закон N 7-ФЗ); 

- приказа Минфина РФ от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 
учреждений и Инструкции по его применению" (далее – Инструкция N 157н); 

- Федеральных стандартов бухгалтерского учета государственных финансов (далее – ФСБУ); 

- приказа Минфина РФ от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его 

применению" (далее – Инструкция по применению плана счетов); 
- приказа Минфина РФ от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления 

годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации"  

(далее – Инструкция N 191н);  

- приказа Минфина РФ от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 
бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее – Приказ N 52н); 

- иных нормативных правовых актов Российской Федерации о бухгалтерском и налоговом учете, нормативных актов 
органов, регулирующих бухгалтерский учет, исходя из особенностей структуры, отраслевых и иных особенностей 

деятельности Учреждения. 

1.2. В соответствии с Законом N 402-ФЗ ведение бюджетного учета и хранение документов бюджетного учета 

учреждения организует руководитель Учреждения. 
1.3. Ведение бюджетного учета в Учреждении осуществляется Бухгалтерией учреждения. 

1.4. Бухгалтерия осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными подразделениями 

Учреждения. Специалисты структурных подразделений несут персональную ответственность за правильность 

оформления первичных учетных документов, достоверность представляемой в Бухгалтерию информации. 
Ответственность распределяется исходя из утвержденного в Учреждении Графика документооборота, должностных 

инструкций и иных локальных актов Учреждения, с учетом положений настоящей Учетной политики. Лица, 

подписавшие первичные документы, несут ответственность за правильность и достоверность отраженной в них 

информации. 
1.5. Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, результатов финансовой 

деятельности Учреждения, а также хозяйственных операций, их изменяющих, с учетом правил и способов организации 

и ведения бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из экономического 

содержания хозяйственных операций. 
1.6. Данные бюджетного учета и составленная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов 

хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных 

средств или результаты деятельности Учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания и 

(или) принятия бюджетной отчетности (далее – события после отчетной даты). 
1.7. В целях организации и ведения бюджетного учета Учреждением ведется раздельный учет по кодам вида 

финансового обеспечения (деятельности) (далее – КФО) «1» (бюджетная деятельность) и «3» (средства во временном 

распоряжении). 

1.8. Операции с объектами бюджетного учета оформляются документально на русском языке. Регистры бюджетного 
учета формируются на русском языке. 

Формирование входящих остатков по счетам бюджетного учета в соответствии с требованиями Инструкций по 

применению планов счетов осуществляется в межотчетный период в случае необходимости, с учетом рекомендаций 

Минфина России и ФСБУ «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом  Минфина 
России от 30.12.2017 N 274н (далее – ФСБУ «Учетная политика»). Бухгалтерий производится перенос исходящих 

остатков по аналитическим счетам бюджетного учета, сформированным в отчетном периоде, на входящие остатки по 

соответствующим обновленным (измененным) аналитическим счетам бюджетного учёта. Изменение входящих остатков 

в связи с изменением нормативных документов, регулирующих порядок ведения бюджетного учета, а также в иных 
случаях, установленных законодательством, оформляется  Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 

1.9. Корректировка входящих остатков на начало года, а также оборотов по счетам бюджетного учета с 01 января до 

даты перехода может осуществляться на основании Справки (ф. 0504833) в случае изменения нормативных актов, 

регулирующих порядок ведения бюджетного учета, применения кодов бюджетной классификации, составления 
отчетности. 

1.10.Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем контроле . 

1.2. Первичные учетные документы и регистры бюджетного учета 
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1.2.1. Формирование и принятие к учету первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета 
осуществляется в соответствии с Приказом N 52н, с учетом особенностей, указанных в настоящей Учетной политике.  

Первичные учетные документы могут формироваться: 

- на бумажных носителях; 

- на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием электронной подписи в установленном 
законодательством порядке). 

При составлении первичных документов на бумажных носителях их заполнение может осуществляться: 

- вручную; 

- с помощью компьютерной техники; 
- смешанным способом (частично вручную, частично с использованием компьютерной техники).  

1.2.2.С целью осуществления внутреннего контроля, в том числе контроля за соблюдением сроков и порядком 

предоставления документов, дата поступления первичных учетных и иных документов в Бухгалтерию фиксируется 

путем проставления бухгалтером на документе соответствующей отметки и собственноручной подписи.  
1.2.3.При поступлении первичных учетных документов от контрагентов (сторонних организаций), являющихся 

основанием для принятия к учету денежных обязательств (акты, накладные, счета-фактуры и т.п.), принятие к учету 

осуществляется в день предъявления документов в Бухгалтерию, которые служат основанием для расчетов, независимо 

от даты изготовления и подписания данного документа контрагентом. 
1.2.4.При поступлении в Бухгалтерию документов, являющихся основанием для начисления заработной платы, пособий, 

компенсаций и иных выплат сотрудникам Учреждения, принятие их к учету осуществляется не позднее последнего дня 

месяца (периода), за который они начисляются.  

Документы, являющиеся основанием для начисления заработной платы, пособий, компенсаций и иных выплат 
сотрудникам Учреждения, должны быть представлены не позднее, чем за 3 (три) дня до наступления установленного  
срока выплаты. Если такие документы поступают в Бухгалтерию с нарушением установленного срока, принятие их к 

учету может осуществляться датой предоставления документов в Бухгалтерию, в том числе в следующем месяце 

(отчетном периоде). 
1.2.5. К   бухгалтерскому    учету    принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам 

внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, исходя из предположения надлежащего составления 

этих документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление. 

Внутренний контроль согласно Карте внутреннего контроля осуществляет, в частности, структурное подразделение, 
непосредственно предоставившее первичные документы в Бухгалтерию. 

1.2.6. Во всех первичных учетных документах должны присутствовать подписи лиц, ответственных за их оформление.  

1.2.7. Документооборот с органом, в котором Учреждению открыты лицевые счета, а также с налоговыми органами 

может осуществляться посредством системы электронного документооборота с использованием усиленных 
квалифицированных электронных подписей. В связи с этим все первичные учетные и иные документы, относящиеся к 

проведению операций с денежными средствами на лицевых счетах и взаимодействию с налоговыми органами, могут 

составляться на машинном носителе в виде электронного документа.   
1.2.8. Порядок движения и обработки первичных документов регулируется Графиком документооборота . 

1.2.9. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов в целях отражения их на счетах 

бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности систематизируются в хронологическом порядке по дате принятия к 

учету первичного документа и отражаются накопительным способом в Журналах операций. Счета в Журналах операций 
отражаются с учетом дополнительных аналитических кодов без последующего их перенесения в Главную книгу и 

бухгалтерскую отчетность. 

1.2.10. В Учреждении используются, в частности, следующие регистры бухгалтерского учета: 

Журнал операций N 2 с безналичными денежными средствами;  
Журнал операций N 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

Журнал операций N 5 расчетов с дебиторами по доходам; 

Журнал операций N 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям 

Журнал операций N 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 
Журнал по прочим операциям N 8; 

Журнал по санкционированию N 9; 

Главная книга. 

1.2.11. Учетные регистры могут составляться: 
- на бумажных носителях; 

- на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием электронной подписи в установленном 

законодательством порядке). 

При составлении регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях, их заполнение может осуществляться: 
- вручную; 

- с помощью компьютерной техники; 

- смешанным способом (частично вручную, частично с использованием компьютерной техники).  

Составление и хранение регистров бухгалтерского учета исключительно на машинных носителях возможно в случае, 
если они заверяются в установленном порядке электронными подписями. 

1.2.12. В регистре бухгалтерского учета не допускаются исправления, не  

санкционированными лицами, ответственными за ведение данного регистра.  

1.2.13. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) подобранные и систематизированные 
первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе и относящиеся к соответствующим Журналам 

операций, сброшюровываются в папку (дело). 

1.2.14.Бухгалтерские документы хранятся в архиве Учреждения. 

Исчисление сроков хранения документов производится с 1 января года, следующего за отчетным годом, в котором (за 
который) они составлены. 

Уничтожение документов постоянного хранения запрещается. 

Порядок хранения и уничтожения первичных документов в Учреждении определяется отдельным приказом заведущего  
Учреждения. 

2.Нефинансовые и иные активы 

2.1. Отнесение объектов к соответствующей группе нефинансовых активов, установление сроков полезного 

использования, присвоение кодов ОКОФ осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии 



Учреждения по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия по поступлению и выбытию активов). Данные 
решения Комиссия по поступлению и выбытию активов принимает на основании критериев, установленных: 

- Инструкцией N 157н; 

- ФСБУ «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее – ФСБУ 

«Основные средства»); 
- ФСБУ «Запасы», утвержденным приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее – ФСБУ «Запасы»); 

- ФСБУ «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», 

утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее – ФСБУ «Концептуальные основы»). 

Персональный состав комиссий, создаваемых в Учреждении, а также порядок их работы определяются отдельными 
приказами руководителя Учреждения. 

3.Основные средства 

3.1. Срок полезного использования объектов основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения 

экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств. 
При поступлении (приобретении, безвозмездном получении) объекта основных средств, ранее бывшего в эксплуатации, 

дата окончания срока полезного использования определяется в порядке, предусмотренном Инструкцией N 157н и ФСБУ 

«Основные средства», с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта. 

3.2.Поступление основных средств при их приобретении или безвозмездном получении оформляется Актом о приеме-
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).  

В случае получения по договору купли-продажи, дарения или пожертвования основных средств от организации, не 

относящейся к организациям бюджетной сферы, такой акт оформляется в одностороннем порядке членами Комиссии по 

поступлению и выбытию активов. Поля передающей стороны при этом не заполняются. 
3.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту 

недвижимого имущества, а также объекту движимого имущества основных средств (кроме объектов стоимостью до 

10 000 рублей включительно за единицу), присваивается уникальный порядковый инвентарный номер независимо от 

того, находится ли он в эксплуатации, запасе или консервации. 
Инвентарный номер в Учреждении состоит из одиннадцати знаков: 

- 1 знак – код вида деятельности (например, 4 -  субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания, 2 

- приносящая доход деятельность); 

- 2-6 знаки – код аналитического учета (101 ХХ); 
- 7-11 – порядковый номер нефинансового актива. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в 

Учреждении. Учет основных средств осуществляется в разрезе: 

- материально ответственных лиц согласно заключенным договорам о полной материальной ответственности; 
3.4. Учет единых функционирующих систем осуществляется по следующим правилам.  

Настоящие особенности учета единых функционирующих систем применяются в отношении объектов (систем), 

монтируемых в зданиях (помещениях, сооружениях), находящихся в оперативном управлении Учреждения и не 
распространяются на системы: 

- полученные от иных организаций бюджетной сферы (в том числе в результате реорганизации) в виде одного 

инвентарного объекта (единой системы); 

- являющиеся неотделимыми улучшениями в арендованные объекты или полученные в безвозмездное пользование 
объекты (эти системы подлежат учету в составе основных средств). 

К единым функционирующим системам относятся: 

- пожарная сигнализация; 

- охранная сигнализация; 
- система видео и аудио наблюдения; 

- система контроля доступа; 

- кабельная система локальной вычислительной сети; 

- телефонная сеть; 
- «тревожная кнопка»; 

- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) 

и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам. 

Как правило, единые функционирующие системы: 
- не учитываются в качестве отдельных объектов основных средств; 

- расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) в полном 

объеме не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.  

3.5 Ввод в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно отражается в учете на 
основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет объектов на 

забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Отдельные элементы единых функционирующих систем, соответствующие критериям отнесения к основным средствам, 

установленным Инструкцией N 157н и ФСБУ «Основные средства», принимаются к учету в качестве основных средств 
(самостоятельных инвентарных объектов) согласно решению Комиссии по поступлению и выбытию активов. 

3.6. Нематериальные активы, полученные в пользование, учитываются Учреждением на забалансовом счете 01 

"Имущество, полученное в пользование" по стоимости, определяемой исходя из размера вознаграждения, 

установленного в договоре. 

4. Непроизведенные активы 

4.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, 

вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за Учреждением, 

используемые им в процессе своей деятельности. 
4.2. Земельные участки, находящиеся на территории РФ и закрепленные за Учреждением на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, учитываются по кадастровой стоимости на счете 1 103 11 000 «Земля - недвижимое 

имущество учреждения» на основании документа, подтверждающего регистрацию права постоянного (бессрочного) 

пользования. 

5. Амортизация 

5.1. Начисление амортизации по основным средствам в бухгалтерском учете производится линейным методом. 

5.2. Начисление амортизации осуществляется ежемесячно и отражается последним днем календарного месяца, за 

который она начисляется, в Ведомости начисленной амортизации. 



6. Материальные запасы 
6.1. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости приобретения, уплаченной в 

соответствии с договором поставщику (продавцу). Первоначальная стоимость материальных запасов определяется в 

соответствии с требованиями ФСБУ «Запасы», утвержденного приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н. 

Материальные запасы принимаются к учету непосредственно на счет 105 00 "Материальные запасы" по стоимости, 
указанной в документах контрагентов. 

6.2. Основанием для внутреннего перемещения материальных запасов является Требование-накладная (ф. 0504204). 

6.3. Для отражения в учете выбытия (отпуска) материальных запасов помимо Акта о списании материальных запасов (ф. 

0504230) в порядке, предусмотренном Графиком документооборота, для соответствующих групп (видов) материальных 
запасов могут применяться: 

- Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210); 

- Меню-требование на выдачу продуктов питания (ф. 0504202); 

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 
Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) применяется, в частности, при выдаче 

на нужды учреждения: 

- хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, перевязочных средств. 

7. Расчеты по платежам из бюджета 
7.1. Документы, передаваемые в Бухгалтерию для выполнения платежных операций с денежными средствами, визирует:  

- руководители подразделений (в рамках распределенных полномочий);  

- ответственное лицо, осуществляющее контроль закупки (контроль исполнения договора); 

При отсутствии вышеуказанных виз документы на оплату не принимаются и возвращаются на доработку. 

8. Расчеты по заработной плате и социальным выплатам 

8.1. Расходы по начислению заработной платы за первую и вторую половину месяца учитываются по кредиту счета 0 

302 11 000 "Расчеты по заработной плате" и дебету счетов по учету расходов (затрат, вложений) в том отчетном периоде 

(месяце), за который она начисляется. 
8.2. Выдача справок сотрудникам по заработной плате производится в течение 3 (трех) рабочих дней с момента 

поступления в Бухгалтерию заявления на выдачу справок. 

8.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются различные случаи отклонений от 

нормального использования рабочего времени. Отдельным приказом руководителя Учреждения могут устанавливаться 
дополнительные условные обозначения для заполнения Табеля. 

9. Расчеты по налогам и взносам 

9.1. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются 

на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет". 

-Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете на 

основании налоговых деклараций (налоговых расчетов) в том квартале, в котором учреждение представляет эти 
документы в налоговый орган. 

10. Финансовый результат 

10.1. Учет доходов и расходов, в том числе относящихся к будущим отчетным периодам, осуществляется Учреждением 

в разрезе статей (подстатей) КОСГУ.   
Учет операций по аналитическим счетам счета 401 00 "Финансовый результат экономического субъекта" ведется в 

Журнале по прочим операциям (ф. 0504071). 

11. Резервы 

11.1. Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время и компенсаций  за неиспользованный отпуск, в том 
числе при увольнении сотрудника, включая платежи на обязательное социальное страхование, начисляется 

(корректируется) на основании сведений кадровой службы о количестве дней отпуска, право на представление которого 

имеют сотрудники за фактически отработанное время. 

11.2. При формировании резерва учитываются суммы страховых взносов, которые будут начислены на выплаты, 
произведенные в пользу работников, учитывая тарифы страховых взносов, определенные законодательством. 

12. Забалансовые счета 

12.1. Если иное не предусмотрено положениями Инструкции № 157н и настоящей Учетной политики, имущество 

учитывается на забалансовых счетах: 
- по остаточной стоимости объекта учета; 

- в условной оценке 1 объект, 1 рубль (при нулевой остаточной стоимости или при отсутствии стоимостных оценок), 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, подлежат 

инвентаризации в порядке и сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.  

13. События после отчетной даты  

13.1. Данные бухгалтерского учета и составленная на их основе отчетность Учреждения формируются с учетом 

существенных фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, 
движение денежных средств или результаты деятельности Учреждения и имели место в период между отчетной датой и 

датой подписания и (или) принятия бухгалтерской отчетности. 

14. Рабочий план счетов 

14.1. Бюджетный учет осуществляется путем сплошного, непрерывного и документального учета всех операций с 
активами и обязательствами Учреждения. Все факты хозяйственной деятельности и иные хозяйственные операции 

Учреждения отражаются на балансовых и  забалансовых счетах  в соответствии с Рабочим планом счетов 

бухгалтерского учета . 

15. Порядок проведения инвентаризации 
Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Учреждении проводится 

инвентаризация имущества, обязательств и других объектов бухгалтерского учета . 

Плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности не ранее 1 

октября года профильной комиссией, утвержденной приказом руководителя Учреждения.   
Инвентаризация нефинансовых и финансовых активов проводится по материально ответственным лицам 

(ответственным лицам) и местам нахождения.  

Результаты инвентаризаций оформляются документами по формам, установленным действующим законодательством, и 

утверждаются руководителем Учреждения. 
Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена 

инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовой отчетности. 
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16. Порядок и сроки представления отчетности 
16.1. Бюджетная отчетность формируется в соответствии с Инструкцией N 191н с применением используемого 

Бухгалтерией программного комплекса. 

Бухгалтерия составляет и представляет месячную, квартальную и годовую отчетность в порядке и в сроки, 

установленные Инструкцией  N 191н, с учетом требований Учредителя. 

17. Технические аспекты бухгалтерского учета 

17.1. Бюджетный учет ведется с применением специализированных  программных продуктов, а также с применением 

электронного документооборота с казначейскими и налоговыми органами. Формирование учетных записей 

осуществляется на основе программно-технического обеспечения и на едином взаимосвязанном технологическом 
процессе обработки первичных учетных документов. 

При оформлении электронного документа применяется усиленная квалифицированная электронная подпись 

ответственного лица, используемая при обмене информацией между соответствующим органом и Учреждением. 
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